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求职意向：业务跟单






联系方式          Contact information                            


出生年月
联系电话
联系邮箱
现住地址                        
199 5.12.08 
13012345678
1234567@163.com 
广东白云区                       
广东
未婚
本科 
2年                       
籍    贯
婚姻状况
学    历
工作经验

                        






教育背景          Education background                       

20xx.09-20xx.07  
广州大学
市场营销/本科                     

主修课程：基本会计、统计学、管理学、市场营销、国际市场营销、市场调查与预测、宏观经济学、企业销售策划、客户关系管理、商业心理学等。
在校期间多次获得国家励志奖学金、班级奖学金、优秀团干部、校内各活动赛事奖项等。	                     




工作经验          Work experience                          


工作职责：
1、协助经理与客户之间的日常工作沟通和信息传递；
2、根据客户需求制作合同，下生产订单、落实打样等事项；
3、跟客户订单确认，及时了解客户需求，提供修改意见；
4、跟进生产进度，处理工作中遇到的各种问题，随时保持与工厂及客户的有效沟通，协调生产事项；
5、跟踪生产货期及品质监控检验，确保按期按质交货；
6、跟进货物出仓及运输入库情况，了解运输动态，提醒客户验收；
7、跟进订单货款情况，制作销售报表等。	                     
20xx.01-20xx.12  
广州江南制衣有限公司
业务跟单                     












荣誉奖励          Honor rewards                          


荣获国家励志奖学金
荣获学年校级“三好学生”称号
荣获学年校级“优秀干部”称号
荣获公司年度最佳员工奖
20xx年 
20xx年
20xx年
20xx年 
                  






自我评价          About me                         

2年业务跟单经验，熟悉跟单流程，熟悉ERP操作，熟练操作办公软件，熟悉各类报表制作及对账单制作；具备良好的沟通能力和谈判技巧，能将信息准确清楚的传达给别人，能理解别人表达的意思，遇到问题能主动积极寻找解决方法，并及时反馈与汇报。
工作方面  
               





本人性格开朗，稳重，乐于与人相处，耐心细致；工作认真负责，有热情，做事有冲劲，恪守今日事今日毕，能很好的处理人际关系，兴趣广泛，能承受一定的工作压力。
希望能得到贵公司的青睐，加入公司的大家庭，与公司一起发光发热！

个人方面  
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