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律师事务所工作多年，熟悉且具备相当诉讼经验，并主要从事公司、合同、外商投资、商事等非诉律师业务。熟悉公司运营各相关法律方面。 
 后就职于投资机构，熟悉私募、项目股权投资全程业务，对于项目尽调、投资方案策划与设计，投资协议制作，项目投前、投中、投后法律事宜处理均具有一定经验。熟悉私募管理人及有限合伙私募基金相关法律事宜。 
 回到律师行，继续从事与股权投资相关业务，除为投资机构提供法律服务之外，也为创业公司提供投融资、合伙人关系等法律事务，熟悉创业者，并且拥有创业（作为项目联合创业者）的经历和经验。 
 拥有作为投资方人员做项目、站在创业者角度为创业者提供融资服务（包括与创业者有较深入交流并协助安排合伙人团队关系）、自己参与一个项目创业及融资的经验，该等对于从事项目投资业务具有良好助益。
个人信息
年龄：28岁（1992.06）
身高：163cm
籍贯：广东广州
现持证书
· 中级律师执业证
· 高级计算机证
· CET-4
联系方式
电话：000-0000-0000						微信：手机同号
邮箱：zlien25**@163.com					地址：广州市白云				
教育背景
专业：法律实务							学历：本科
学校：广州市政法大学						时间：2011.09-2015.06
工作经验
职务：高级律师顾问
单位：广州市倍儿行科技有限公司  			时间：2018.02-2020.04
1.法律事务：协助律师办理相关业务及协助相关工作准备，与客户沟通;
2.广州律协工作，司法局工作处理、跟进、维护;
3.大型房地产项目律师函制作、盖章、签发、跟进沟通协助等;
4.人事事务：招聘，预约面试，入职安排，员工关系，后续跟进，离职办理，及相关业务培训;
5.行政事务：团队财务管理。律所网站、网络、办公设施的更新、维护。收发文件、预定酒店，机票。律所团建活动，生日会，旅游，年会，国际会议策划、执行等。订购相关物资，办公用品，以及其他综合性法律秘书工作;
6.日语工作：律所相关日文文案翻译，及相关工作跟进。
职务：律师顾问
单位：广东企当当网络科技有限公司 			时间：2016.05-2018.01
负责：1.受律所委派到中国移动通信研究院担任法律顾问，对接BD部门经理；
2.对外商务合同的前期谈判、起草、审核、签订、履行及实施，实行全程监控跟进管理；
3.为客户起草、审核、修改相关合同，合同涉及委托开发、技术许可、采购、物业等；
4.代表客户与电信研究院、清华大学、思科、华为等企事业单位进行项目法律谈判；
5.为客户参与国家重大专项项目及招投标提供相应的法律服务与尽职调查 ；
6.他职责，如合同模板的起草和更新、对合同风险进行即时处理并采取相应防范措施。




意向：法律顾问/法务专员/法务助理
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右击目标中的模特照片，选择“更改图片”
右击图片，选择“裁剪”，选择想要裁剪的形状；（也可直接沿用模板的形状，无需进行裁剪）
常用形状如下：








按照模板的格式位置，录入“教育背景”、“工作经历”“个人信息”、“获奖经历”、“技能水平”“自我评价”等

可写最高学历的两个经历，内容可包括核心课程，考试成绩等；

可写最近2-3份工作的经历，内容可包括任职单位、担任职务、主要工作职责、工作时间等；

可写在校园和工作岗位上的获奖经历，可包括荣誉称号、奖学金、比赛成绩等；

可写语言水平、电脑水平及专业工作技能水平，也可写对应的技能证书

可写个人的工作态度、生活态度、能力概况等；

填写说明
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尊敬的领导：
　　您好!十分感谢您能抽出宝贵的时间查阅我的自荐书，我真诚的渴望能加入贵行，为贵行的长远发展贡献自己的青春和智慧!
　　在校期间，我努力学习，不断完善超越自己，养成了独立分析、解决问题的能力，同时也具备了团队合作精神。在学校我努力夯实自己的专业基础知识;同时，我利用课余时间广泛地涉猎了大量书籍，不但充实了自己，也培养了自己多方面的技能。更重要的是，严谨的学风和端正的学习态度塑造了我朴实、稳重、创新的性格特点。
　　大学期间，本着严谨求学的态度，在学习中我注重实际能力的培养，把专业知识与实践相结合，积极主动地参加各种社会活动，将我所学用于实践，不断增强自己的工作能力，为今后开展各项工作打下坚实的基础。
　　在英语方面，我通过了国家英语四级考试，具备良好的听、说、写、译的能力。在计算机方面，通过国家计算机三级认证;学过计算机应用基础、数据库技术及其应用、C语言程序设计、C++程序设计。并熟练运用Word, Excel及其它Office系列办公软件。20xx年取得证券从业资格证书，正在准备会计从业资格考试和理财规划师。
　　在学校生活方面，我参加过数学建模大赛培训、数学应用软件训练、数据库技术及应用 、C/C++程序设计课程设计、商务礼仪实训等培训，在学校积极参加活动，参加过院话剧大赛(担任导演及演员)、红十字会爱心包裹活动(自愿者)、创业设计大赛等活动。在这过程中我学习到了如何与人相处沟通，锻炼了自己的团队协作能力、组织能力、协调能力等能力。
　　怀着自信我向您推荐自己，如果有幸成为贵行的一员，我愿从小事做起，从现在做起，虚心尽责、勤奋工作，在实践中不断学习，发挥自己的主动性、创造性，为贵行的发展尽自己的绵薄之力。
　　最后，再次感谢您阅读此信，期待着您的早日答复!
　　此致
敬礼!

　　														自荐人：XXX
　　														自荐时间：X年X月X日
自荐信范文
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