[bookmark: _GoBack][image: D:\桌面文件\用于长方形头像120x168\05-白.jpg05-白]通过国家司法考试，取得了法律职业资格证书及律师证。毕业后通过在法院和律师事务所两年的工作，积累了法律实务的经验。在这几年的工作中，积累了科技型企业新三板上市以及企业股权设计、商业特许经营管理、知识产权保护、PPP项目法律风控等工作经验，同时在公司合同审查、法律谈判、劳务纠纷、资质管理、诉讼仲裁等工作上都取得了不错的成绩。为了提升自己，也参加了人力资源、行政管理方面的培训。
20XX.X-20XX.X                         中部科技有限公司                     合规岗
工作内容：
1. 制定与公司日常运营及业务有关的各项格式文本；
2. 就具体项目、业务起草、审核合同，参与业务谈判；
3. 准备公司治理、投资者关系、公司新三板上市及上市后相关事务（协同董事会办公室）需要的有关文件；
4. 对处理公司面对的纠纷、争议提供后备支持，负责处理公司诉讼、仲裁（部分诉讼事项协同外部律师办理）；
5. 建立合同管理体系、风控管理体系（协同公司业务部门、财务部门）、知识产权管理体系，制定相关规章制度；
6.公司交办的其他相关事项（协同业务部门、人事部门、董事会办公室等办理）。
7.为客户提供涉及各类公司的设立、成立、变更、注销等法律咨询服务，制作涉及前述事项的各类法律文件包括但不限于公司章程、可行性研究报告，股权转让协议等；
8.根据客户定制需求提供各类法律服务，包括但不限于公司运作、劳动用工、经济合同纠纷等建议与法律处理意见；
9.提供涉及工业地产转让的法律咨询及领导项目小组开展具体操作工作；
10.为客户公司修改相关合同协议，参与客户公司突发事件的处理。
20XX.X-20XX.X                              速写大学                         法学专业
主修课程：法理学、中国法制史、外国法制史、逻辑学、宪法、行政法与行政诉讼法、民法总论、民法分论、商法、知识产权法、经济法、刑法总论、刑法分论、民事诉讼法等。
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速写            求职意向：合规内控
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