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WEI XIAO BAO
深圳市南山区
139 xxxx 5678
Yourmail@Docer.com
求职意向：市场管理

[bookmark: _GoBack]工作积极认真，细心负责，熟练运用办公自动化软件，善于在工作中提出问题，发现问题、解决问题，有较强的分析能力；勤奋好学，踏实肯干，动手能力强，认真负责，有很强的社会责任感；坚毅不拔，吃苦耐劳，喜欢和善于迎接新挑战。

自我评价 SELF-EVALUATION 
 

 

技能证书 PROFESSIONAL SKILLS
---
教育背景 EDUCATION BACKGROUND BACKGROUNDBACKGROUNDBACKGROUND
 
绘画
音乐
旅行
蓝球
跑步
游泳
语言技能：英语CET6、日语、韩语
专业技能：熟悉Web、iOS和Androind开发、精通数据库、C++及Java
办公技能：熟练使用Office办公软件、Axure RP、Visio

校园经历 EXPERIENCE IN COLLEGE
 

20xx.03-20xx.03       上海复旦大学         辩论队（队长）
● 负责30人的团队日常训练，选拔及团队建设；
● 作为负责人对接多项商业校园行活动，如《北京吧兄弟》北京稻田大学站录制、长安全球校园行、《时代周末》校园行；
● 代表北京大学辩论队参与多项国际型比赛，并取得多项荣誉：
·  北京大学“唇舌烽火”辩论赛冠军、亚军；
·  20xx年全程最佳辩手；
·  北京大学20xx级“杰出辩手”；

工作经历 WORK EXPERIENCE 
 
20xx.9-20xx.6         上海复旦大学         市场管理（本科）
工作描述：
拥有一定的能源专业相关知识，能够更好地完成公司产品的推广与销售工作；
在职期间完成能源销售订单50余单，开拓渠道3家，维系稳定客户12家；
锻炼了销售的商务沟通能力，能够从营销的角度规划销售方案。


20xx.9-20xx.6         上海复旦大学         市场管理（本科）
工作描述：
拥有一定的能源专业相关知识，能够更好地完成公司产品的推广与销售工作；
在职期间完成能源销售订单50余单，开拓渠道3家，维系稳定客户12家；
锻炼了销售的商务沟通能力，能够从营销的角度规划销售方案。


兴趣爱好 
 

工作技能水平
 

组织管理：
合作谈判：
沟通技巧：
英语水平：
网络销售：
OFFICE：

乐观
奋斗ing
做事很靠谱
求职意向：市场管理
姓  名：韦小宝
学  历：本科
年  龄：28岁
专  业：工商管理
现  居：深圳
电  话：139 xxxx 5678
Q Q  ：12xxxx789
地  址：广东省深圳市南山区
邮  箱：11ihui@xxx.com



个人基本信息
 

吴小丽
WEI XIAO BAO

20xx.9-20xx.6         上海复旦大学        市场管理（本科）
主修课程：石油及天然气运输概要，新能源开发，管道运输案例分析，中国能源地理
在校活动：参与新疆阿克苏石油勘探计划，参与上海复旦大学石油新能源清洁化项目等


自荐信
PERSONAL RESUME
尊敬的领导：
     首先，对于您能在百忙之中抽出时间来翻阅我的资料，我表示由衷的感谢。正如您所见的，我的简历做得很简单，因为我知道，您能翻阅我的资料的时间并不会太多，所以，一切就长话短说了。

我有一定的策划组织协调能力。并且为人诚实，责任心强，乐观且积极向上，能吃苦耐劳，学习领悟和适应能力也都不错。这些都是我的长处。对于工作不久的我，需要经受更多的社会洗礼，承受生活的考验，更需要一个机会来锻炼。

正好，在这个时候，我看到了贵公司的招聘。我觉得我应该来试试。贵公司近年来所取得的成果，另人瞩目。而贵公司所提及的岗位，坦白的讲，说我能完全胜任，不免有些心虚。但对我而言，这是一个机会，我相信我能通过不断的学习去适应并干好来。这是一个可以让我得以锻炼并不断成长的机会，更是一个能让我为之奋斗的机会，而我更相信，给我这个机会，我的成长，我的努力，更将给贵公司带去新的活力。我真诚地希望能加盟贵公司，虚心学习，努力工作，尽心尽力，为公司的发展，竭尽我绵薄之力。真切希望能给我这个机会。

再次感谢您能在百忙之中抽出时间来翻阅我的材料，如能有幸引起您的关注，并给我一个机会，我将好好表现，不失所望。

此致
敬礼    
　　
吴小丽
20xx.03.10
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吴小丽  求职意向：市场管理
期待您的回复

WE LOOK FORWARD TO YOUR REPLY
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