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139 xxxx 5678
Yourmail@Docer.com
吴小丽    
WU XIAO LI
求职意向：执行主編
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速写
教育背景
20xx.09-20xx.06      武汉大学      新闻传播学      本科
2016年获得研究生第一学年特等奖学金
2016年11月代表北京大学新闻系参加首页北京地区新闻院
2016年12月获评研究生毕业论文开题答辩优秀报告人
2016年发表北大中文核心期刊2篇
2016年获得研究生第一学年特等奖学金


策划杂志内容，召开编辑会议，分配工作任务，撰写刊首文
按照时间周期催稿，审稿，修改稿件，将完稿交与研究会秘书长审阅
与印刷厂商谈印刷事宜，检查样本，督促印刷厂按时按量完成印刷
策划杂志内容，召开编辑会议，分配工作任务，撰写刊首文
按照时间周期催稿，审稿，修改稿件

20xx.12-20xx.1   深圳传媒公司                执行主编
语言技能：英语CET6、德语
专业技能：熟悉web、ios和Android开发、精通数据库、C++及Java
办公技能：熟练使用Office办公软件、Axure RP、Visio
软件技能：熟悉web、ios和Android开发
20xx.5-20xx.5    传媒艺术研究《传媒艺术先锋》  执行主编

2016年获得研究生第一学年特等奖学金
2016年11月代表北京大学新闻系参加首页北京地区新闻院系研究生论坛
2016年12月获评研究生毕业论文开题答辩优秀报告人
2016年发表北大中文核心期刊2篇

工作经验
专业技能
自我评价





我为人友善、真诚、做事细致、专注，有很强的责任心，学习能力与适应能力强，喜欢与他人交谈，热爱生活性格标签是认真，有着沉静内敛，善于思考和研究的特质，作为本硕皆为新闻学专业的文科生，与文字为伴多年，文字功底扎实，文字编辑、把关、策划能力强。


获得校一等奖奖学金
全国计算机等级三级证书
全国英语六级
获得全国会计资格资质
获得校一等奖奖学金

荣誉奖励

国家：中国
生日：19xx.08.18
籍贯：广东深圳
现居：深圳
政治面貌：中共党员
电话：139 xxxx 5678
邮箱：Yourmail@Docer.com








自荐信
PERSONAL RESUME
尊敬的领导：
     首先，对于您能在百忙之中抽出时间来翻阅我的资料，我表示由衷的感谢。正如您所见的，我的简历做得很简单，因为我知道，您能翻阅我的资料的时间并不会太多，所以，一切就长话短说了。

我有一定的策划组织协调能力。并且为人诚实，责任心强，乐观且积极向上，能吃苦耐劳，学习领悟和适应能力也都不错。这些都是我的长处。对于工作不久的我，需要经受更多的社会洗礼，承受生活的考验，更需要一个机会来锻炼。

正好，在这个时候，我看到了贵公司的招聘。我觉得我应该来试试。贵公司近年来所取得的成果，另人瞩目。而贵公司所提及的岗位，坦白的讲，说我能完全胜任，不免有些心虚。但对我而言，这是一个机会，我相信我能通过不断的学习去适应并干好来。这是一个可以让我得以锻炼并不断成长的机会，更是一个能让我为之奋斗的机会，而我更相信，给我这个机会，我的成长，我的努力，更将给贵公司带去新的活力。我真诚地希望能加盟贵公司，虚心学习，努力工作，尽心尽力，为公司的发展，竭尽我绵薄之力。真切希望能给我这个机会。

再次感谢您能在百忙之中抽出时间来翻阅我的材料，如能有幸引起您的关注，并给我一个机会，我将好好表现，不失所望。

此致
敬礼    
　　
吴小丽
20xx.03.10
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