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教育背景



20xx.09-20xx.07                    中国大家金融学校                 税务专业（本科）
主修课程
金融学、管理学、微观经济学、宏观经济学、中级微观经济学、中级宏观经济学、统计学、会计学、中级财务会计、税法、审计、税收筹划、国家预算、外汇理论与实务、私募股权投资与理论、计算机应用等。



20xx3.07 荣获全国青少年钢琴大奖赛福建赛业余少年组一等奖
20xx.09 五百丁学院一等奖学金
会计从业资格证、英语CET4证书、全国普通话二级甲等、全国计算机一级证书、钢琴业余十级证书
自我评价
品格评价：本人品德优良，个性随和富有亲和力，人际关系良好，能较快融入集体，待人诚恳乐于助人。生活上喜欢弹钢琴，唱歌，运动，对个人修养的提高有较大的帮助，性格开朗活泼，面对困难能积极乐观并努力寻找解决方法。
在大学四年期间的专业知识，掌握了较系统的金融知识和会计知识，让自己学习了多方面的课程学习。
奖项证书
20xx.03-20xx.03                       广州税务师事务所               财务主管
工作职责：
· 整理企业记账凭证和账单，结合所学会计专业知识了解查账流程。
· 学习审查货币资金。
实践成果：学会了填制审计工作底稿的相关程序以及会计处理。

工作经验
20xx.04-至今                         农商银行广州支行                个贷经理（助理）
工作职责：
· 销银行个人贷款产品，信用卡，POS机。
· 协助签约，关注客户信用评估，跟进业务受理进度。
· 了解部分柜台的业务知识；学习理财知识。
实践成果：较全面掌握个贷部业务，对整个银行业务流程都有了基础的了解和掌握，熟练掌握银行平台操作业务。



自荐信
PERSONAL RESUME
尊敬的领导：
     首先，对于您能在百忙之中抽出时间来翻阅我的资料，我表示由衷的感谢。正如您所见的，我的简历做得很简单，因为我知道，您能翻阅我的资料的时间并不会太多，所以，一切就长话短说了。

我有一定的策划组织协调能力。并且为人诚实，责任心强，乐观且积极向上，能吃苦耐劳，学习领悟和适应能力也都不错。这些都是我的长处。对于工作不久的我，需要经受更多的社会洗礼，承受生活的考验，更需要一个机会来锻炼。

正好，在这个时候，我看到了贵公司的招聘。我觉得我应该来试试。贵公司近年来所取得的成果，另人瞩目。而贵公司所提及的岗位，坦白的讲，说我能完全胜任，不免有些心虚。但对我而言，这是一个机会，我相信我能通过不断的学习去适应并干好来。这是一个可以让我得以锻炼并不断成长的机会，更是一个能让我为之奋斗的机会，而我更相信，给我这个机会，我的成长，我的努力，更将给贵公司带去新的活力。我真诚地希望能加盟贵公司，虚心学习，努力工作，尽心尽力，为公司的发展，竭尽我绵薄之力。真切希望能给我这个机会。

再次感谢您能在百忙之中抽出时间来翻阅我的材料，如能有幸引起您的关注，并给我一个机会，我将好好表现，不失所望。

此致
敬礼    
　　
吴小丽
20xx.03.10
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