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广东工业大学
2015.09 - 2019.06
财务管理 / 本科




账务处理

数据处理

财务软件
广东亿达物业服务集团有限公司             2019.07 - 2020.09
财务部  会计
1. 基础核算。ERP系统中各个项目的日常收支核算，每月月底分析各项目的收入、费用、欠款、绩效考核等数据，编制对应的项目统计报表。对接项目部门，解释、解答与公司的财务会计有关的规则和制度。 
2. 账务处理。负责14家分公司的账务处理，编制收入、成本、费用类以及货币资金往来等相关凭证，月末进行银行对账与结账。 
3. 报表编制。按照集团总部要求定期提供14家公司的现金流量表、银行余额调节表等财务报表。统计并汇总各地区数据编制内部管理报表。 
4. 资金池审批。按照公司制度审核各部门提交的付款申请单、费用报销单及合同挂账单等成本费用报销单据，确保资金用途。 
5. 预算管理。协助财务主管编制所辖项目的年终预算。 
6. 档案管理。会计资料保管、会计凭证装订、合同整理与归档。

广东亿达物业服务集团有限公司             2018.07 - 2018.11
财务部  实习生
1. 负责原始凭证的接受、整理、扫描、归档及上传等。
2. 发票填开与寄出，凭证分类与保管，保管财务专用章。
3. 负责账务核对，为上级提供所需的财务数据。
4. 新建账套并将用友软件的账套数据转移到金蝶软件。
5. 简单的应收应付账龄分析，并进行差异追踪。




有初级会计职称，1年财务工作经验，负责14家异地分公司的全盘账务处理。
较强的数据处理能力，能熟练运用Excel中的各项函数（如vlookup）、数据透视表，熟练使用金蝶、用友财务软件。
具备较强责任心与原则性，追求事务的具体与明确，做事严谨有条理，以结果为导向合理安排工作计划，拥有极强的敬业精神，能接受高压强度工作。
速写
求职意向：会计/财务相关工作
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