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20XX.05-20XX.03                     XX市农村信用社                              大堂经理
有良好的金融工程基础，数学及逻辑思维能力强，有一定的数据分析经验以及研究经验，学习能力强。对待工作认真负责，抗压能力强，有一定的组织能力，曾担任过校社联财务部部长以及校模特队队长，并且组织过大型活动。本人兴趣广泛，热爱唱歌，爬山等。有良好的沟通技能，为人幽默，性格随和，有良好的团队合作精神以及沟通技能。
20XX.08-20XX.06                     XX市XX商业银行                             大堂经理

1、协助大堂经理进行前台接待，引导客户分流，使用电子设备帮助客户进行基本交易操作；
2、指导客户填写各类单据，帮助核对各项信息，提高业务效率，减轻柜员压力；
3、从事理财顾问助理工作，提供理财方面的基础咨询 。













1、向客户提供理财资料单页和理财合同；
2、整理客户贷款资料，录入相关系统并妥善存档，确保各项资料完整准确；
3、协助维护大堂秩序，安抚客户情绪，维持大堂秩序；
4、负责根据客服办理的业务种类，指导客户填写存单；
5、向客户介绍宣传个人存款业务；
6、保证客户信息的真实完整，避免操作失误。


自我评价
技能荣誉
工作经历
教育背景
语言能力：普通话一级甲等；英语六级（CET6），良好的听说读写能力；
专业技能：通过全国计算机二级考试；
办公技能：WPS、WORD、EXCEL
20XX.09 - 20XX.06                      XX财经大学                             经济学/ 本科
主修课程：管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统、统计学、运筹学、会计学、财务管理、市场营销、经济法、消费者行为学、消费心理学、国际市场营销、市场调查等。
速   写

年龄：24
学历：本科
现居：浙江杭州
邮箱：12345@qq.com
电话：1310000000
面貌：党员
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