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开始时间-结束时间	学校名称

专业 | 学历

大学之前的教育经历建议不写，尽量写于求职行业或者求职岗位相关的课程，有交流交换的经验可以在教育经历中展示。工作年限较多或成绩自认不够优异，则可以直接将教育背景清晰罗列后，重点丰富其他模块。成绩优异的话建议写上GPA及排名等信息，尽量简洁。
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开始时间-结束时间	武汉千落网课教育有限公司

会计

1.负责每月员工的工资核算,社保购买,银行卡,社保卡的办理；
2.负责各客户和供应商对帐单的核对与跟催；入帐,付款的帐务处理；
3.仓库原始单据的审核、账目核对；
4.审核各类原始凭证、记账凭证，协助公司领导进行预算控制；
5.根据公司业务单据编制记账凭证；
6.负责编制月度、季度、年度财务报表；
7.负责购买发票,开具发票,认证发票,网上申报税处理；
8.负责工商、税务等政府机构有关证照的年检和更新工作；
9.负责公司总账和明细账簿的登记和管理，核对往来账明细；
10.负责做好会计凭证、会计帐簿和其他会计资料的保管和定期归档工作。
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开始时间-结束时间	项目名称

职位

描述你参与过的项目及你在项目过程中所作的工作，内容简洁清晰，突出于求职岗位匹配的重点。具体可以从以下几个方面入手：1、项目内容  2、工作内容  3、项目成果。
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本人性格开朗，乐观积极，有较强的抗压能力，数字观念强:  1.有扎实的会计基础，可以较为熟练的完成账务,熟悉往来账，大学本科企管专业，辅修会计，有两年财务工作经验；  2.了解国家税收的相关法律、法规，熟悉一般纳税人电子申报系统及税控开票系统；  3、能熟练操作办公软件，熟悉企业财务流程，具有应收应付往来账处理经验及工资核算经验；  4、工作脚踏实地、认真、有较强责任心，积极主动，诚实敬业，坚持原则，有良好的职业道德及团队精神，能够以积极的心态面对工作生活中的困难。  5、持有会计证和会计初级职称证，正在报考注册会计。
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