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简历
RESUME PERSONAL
· 英语六级CET-6（560分已通过）
· 会计从业资格证
· 注册会计证
· 国家二级励志奖学金
· 暑假实践先进个人
· 市级优秀团员
时间：2013.8—2015.10      公司：上海天涯无芳有限公司      职位：出纳
· 负责公司财务资金进出项的登记整理，形成报告并向上级领导进行汇报
· 对公司设备采购进行财务审核。
· 负责公司员工的工资、奖金、绩效奖、季度奖、年终奖金等的发放并进行统计核算。
· 核实各部门申报资金的财务预算，并提交总经理签字。
· 完成上级领导交代的其他事务。

时间：2015.12—2018.09      公司：浙江天涯无芳有限公司      职位：财务会计员
· 处理公司日常账务，并对公司税务进行核实缴纳。
· 负责核对月度回款、付款，统计核算各项公司流水，协同出纳做好财务账务报表。
· 负责公司固定资产的财务管理。
· 整理公司财务报表、账册、各位发票收据，并进行分类归档的管理工作。
· 完成上级领导交代的其他事务。


时间：2012.09—2013.05      项目名称：天涯无芳爱心公益机构      职位：公益大使
· 负责组建筹建天涯无芳爱心公益机构，并进行志愿者招募，向相关政府部门申报组建公益机构。
· 发起献爱心公益行活动，共筹得捐款2万元，书包200个、书籍625册、保暖羽绒服78件。
· 代表天涯无芳爱心公益，担任公益大使，对边远山区莘莘学子进行慰问，并发放慰问金和相关物资。
· 统计核算捐款物资，并公开财务数据，接受社会监督。
· 完成理事长交代的其他事务。
时间：2009.9—2013.07      学校：天涯无芳大学      专业：会计
主修课程：财务管理学 金融学 会计学 审计学 银行学 宏观经济学 微观经济学 电商财务管理学 税务法 经济法等课程
时间：2006.9—2009.07      学校：天涯无芳中学      专业：高中文科
技能荣誉
项目经验
工作经验
教育背景
手机：135-8888-8888   邮箱：8888@163.com   微信：5588   学历：本科   身高：166cm   体重：46kg
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