[bookmark: _GoBack][image: E:\家庭办公\新的开始\完成\头像\男4.png男4]1、制定财务制度，规划财务内部工作，与各部门做好协调沟通，制定采购付款，费用报销等流程制度。
2、核算工资，提成，规范工资提成取数和核算流程。
3、负责公司全盘帐工作，月初出具财务报表excel，财务分析报告PPT版本，每月开一次财务会议，分析公司存在的问题。
4、分析财务数据找出公司存在的问题并给出建议。
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1、 负责公司账务处理，发票申请领购保管及开具，发票认证。
2、发票汇总表、每月应交税金表制作，电子税务局国地税申报及财务报表报送，个人所得税税点返还处理，网上高新技术企业经理采购指数填写，高新企业网上统计季报，公司工商变更及国地税变更事项处理，受票企业税务稽查资料整理及补税。
3、月初抄报税及财务报表上传工作。帮客户申请一般纳税人，配合客户准备资料给税务局查账等，每年上半年按照税务局要求为企业出具汇算清缴报告并做好企业相关年检工作。
4、帮客户去税务局申请开具和领购发票、代开增值税专用发票、月底发票认证，月初抄报税及财务报表上传工作。
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工作经历
荣誉证书 | CERTIFICATE
中级会计管理
注册税务师
注册会计师
全国计算机二级证书
求职意向 | INTENTION
当前状态：离职，可随时到岗
意向岗位：会计 / 财务专员
期望薪资：8K-10K
意向行业：XXX行业
基本信息 | INFORMATION

联系方式：XXXXXXXXXXX


电子邮箱：XXXXXXXXXX@qq.com



出生年月：XXXX.XX
当前住址：北京 朝阳
本人对工作富有很高的激情，能全身心投入工作中，并能始终保持强烈的责任心；性格温和开朗，擅长交流与合作，与供应商、合作伙伴及客户能有效沟通；能承担压力，勤于思考，勇于迎接新挑战，善于分析与解决问题；坚信团队成员的执行力是项目成功的关键。希望充满工作热情的我，能与贵公司一起共创美好的未来。
自我评价
主修课程：
管理学、营销策划、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统、统计学、会计学、财务管理、市场营销、经济法、消费者行为学、国际市场营销等，成绩院系排名前3 / 398。
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教育背景
王先生
求职意向：会计 / 财务专员
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