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简 历
求 职
电    话：13112345678
毕业院校：XX师范大学
求职意向：英语教师
邮    箱：123456@qq.com
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专业技能
自我评价
专业技能：初级会计证书、第二届教学技能竞赛一等奖
语言技能：英语六级证书、英语四级证书、普通话二级甲等证书
办公技能：WPS office软件二级证书，WPS认证证书、文档制作大赛一等奖
实习经历
20XX.04-20XX.02                    XX市XXXX小学                              英语老师（实习）
1. 根据教学大纲对小学生进行英语授课。
2. 积极参加教育局或学校组织的各种培训、考研、讲座、会议等。
3. 与家长保持沟通，帮助家长了解学生的学习情况，了解家长对英语教育的需求和疑问，帮助他们纠正错误的教育方法，树立正确的教育观。
4. 按时、按质、按量的完成备课、教学计划、听课记录等。

20XX.08-20XX.02                 XX市XX少儿英语机构                           英语老师（实习）
1. 全英文教授3·12岁幼少儿英语相关课程，包括单词、动作指令、自然拼读和语法知识。
2. 参与机构考研、培训、会议。
3. 完成机构活动的计划实施，配合顾问老师招生。


教育背景
20XX.09—20XX.09                  毕业院校：XXX师范大学                      英语专业 / 本科
在校表现：国家级一等奖学金1次，院级奖学金2次，在校期间获得“优秀班干部”称号。参加本地希望小学的公益活动，通过动画、小故事帮助学生提升口语能力，并且协助当地老师完成授课内容。
13000000000      11000000@qq.com
XXXX.01      北京市东城区
李玟   求职意向：英语老师    工作经验：1年
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　尊敬的贵公司（公司名称）领导：
　　您好！
　　据悉贵公司正在招聘工作人员(如果已经知道工作岗位，最好加上)，特冒昧写信自荐 。
　　我是一名即将于X 年X 月毕业的大学本科毕业生，所学专业是XXXX。目前我的专业课程已基本完成，成绩优异，有极强的自学能力，曾获二等奖学金。我已通过国家大学英语四级考试，并正备考六级；已获计算机二级和三级证书。
　　在校期间，我一直担任XX职务，工作认真负责并多次被评为“文艺活动积极分子”。我参加过数次社会实践，XXXX。丰富的实践经历培养了我较强的团队协作能力与适应能力。我为人诚信、稳重踏实，对待工作有韧劲，做事注重高效。我思维敏捷，悟性较好。　　我坚信：有实力，才有能力。
　　欣闻贵公司正在招聘工作人员，这对于我来说是个非常好的机遇与挑战。我愿意接受贵公司的挑选。如我有幸被录用，相信凭我的专业能力和激情，定会竭力为贵公司作贡献。
　　最后，感谢您在百忙之中看完这封信。如蒙约期面谈，请惠告时间、地点，我自当准时拜见。
　　热忱期待您的回复！
　　衷心祝愿贵公司发展蒸蒸日上！
　　                                                 
自荐人：
　　                                                    年  月  日 
　　
自荐信
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电    话：13112345678
期待您的回复
速写
审 阅
谢 谢
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