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软件操作
英语技巧
办公能力
技能证书
· 国家二级采购师
· 采购管理员
· 英语CET-6
· 计算机国家一级Offfice
· C1手动挡驾驶证
职业技能
教育背景
2014.9-2018.6         暨南大学     供应链管理（本科）
· 主修课程
主修课程：现代企业项目化管理、工业工程基础、物流成本分析与控制、人因工程与人本管理、企业流程管理、物流风险与收益分析、经营人员理财管理、物流与供应链管理基础、交通运输组织、人力资源管理、运营与采购管理、企业信息资源管理、市场营销、仓库管理等。
· 2018年省级优秀毕业生                 （获奖比例2%）
· GPA:3.5/4.0    CET-6：580/710  专业成绩：2/50
· 全国大学生采购技能竞赛二等奖（获奖比例4%）

实习经历
2018.04-至今      大连通汇电器技术有限公司  采购助理
①工作描述：
· 根据设备电气的采购需求，按需采购设备材料
· 督促供应商的交货周期，保证往来账款的无误
· 协助公司采购经理做好供应商资料、档案、样品的管理
· 审核发票、材料入库单、发货单等，编制付款申请单

②实习总结：
· 了解零部件品质和库存量，合理调配采购周期和产品更新流程
· 熟悉并实操采购SAP系统，做到物料的精确化，能有据可循
· 下单至收料整套流程的运转完成
· 远程物料的进度和生产车间配合，做出更合理的采购计划

自我评价
①服从管理，做事认真，严谨仔细，责任心强
②熟悉Office办公软件和MRP、SAP、TIPTOP系统软件
③中英文书写流畅，能看懂相关技术资料和文献
④职业规划清晰，沟通能力较强
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浙江省杭州市

25岁

获奖荣誉
· 2017年度校一等奖学金
· 2017年度校级优秀干部
· 2017年度管理系二等奖学金
· 2017年度社团优秀干部
· 2016年度校二等奖学金

求职意向：采购管理
速写            
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广东省广州市
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