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	年龄：27岁
	电话：13366668888
	学历：本科
	

	经验：4年
	邮箱：12345667@qq.com
	求职意向：财务会计
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教育背景
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	财务管理专业
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工作经历
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		2018/03 - 至今
	万科阳光集团有限公司
	财务会计

	工作职责：
1、财务核算：根据财务制度，完成各项费用开支、各款项支付审核；完成收入及成本凭证制单；各项费用计提；
2、报表编报：及时、准确完成月度、季度、年度财务报表编报；及时完成预算报表编制；
3、税务管理：密切关注相关税收政策变动，负责及时、准确完成税务核算、税收报表编制、税务申报、税务检查及评估；与税务局保持较好外联关系。
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		2016/09 - 2018/02
	北京青联科技有限公司
	财务会计

	工作职责：
1、严格执行各项财务制度，对费用报销单据作最终的审查并打印；
2、票据管理：审核出纳递交的费用类原始凭证，无误后交接表签章，进项税票抵扣联与ERP中发票核对；
3、出纳对接：审核出递交的往来类原始凭证与银行对账单确认勾选，无误后在票据交接本上签章；
4、记账凭证制作：费用类、往来类等记账凭证的制作；
5、负责每月编制报表，保证报表的准确性和及时性，完成税务申报工作。
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	自我评价

	
		· 对待工作认真严谨，为人热情友善，积极阳光；
· 情绪控制力佳，在工作中保持客观冷静；
· 有责任心，能承受较大的工作压力。










个人简历需注意的9大事项
1、简历整理后仔细检查，避免语法、标点以及错别字的低级错误；
2、简历内容要真实，是个人诚信的象征，所有公司都希望能招到值得信任的员工；
3、个人简历最好用A4标准复印纸打印, 字体最好采用常用的宋体或楷体,尽量不要用花里呼哨的艺术字体和彩色字, 排版要简洁明快，切忌标新立异。当然，如果你应聘的是排版工作则是例外；
4、要记住你的个人简历必须突出重点，它不是你的个人自传，与你申请的工作无关的事情要尽量不写，而对你申请的工作有意义的经历和经验绝不能漏掉；
5、你的个人简历越短越好，因为招聘人没有时间或者不愿意花太多的时间阅读一篇冗长空洞的个人简历。最好在一页纸之内完成，一般不要超过两页；
6、要尽量提供个人简历中提到的业绩和能力的证明资料，并作为附件附在个人简历的后面。一定要记住是复印件，千万不要寄原件给招聘单位，以防丢失；
7、要组织好个人简历的结构，不能在一个个人简历中出现重复的内容。让人感到你的个人简历条理清楚，结构严谨是很重要的；
8、你的个人经历顺序应该从现在开始倒过去叙诉，这样可使招聘单位在最短的时间内了解你最近的经历；
9、在结构严谨的前提下，要使你的个人简历富有创造性，使阅读者能产生很强的阅读兴趣。
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