[bookmark: _GoBack][image: 03-灰]20XX年5月-20XX年7月                中信银行                           财务会计
工作描述：
1. 负责基层网点大堂管理、银行重点产品（信用卡、理财、保险、基金）快速营销；
2. 协助网点负责人打造网点企业文化，参与网点员工培训；3.完成领导交办其它事务。
3. 合理引导和分流客户，接受咨询，指导客户；
4. 了解银行理财产品，客户识别和推荐，积极协助大堂经理进行产品营销；3.参加每周一次的部门培训，迅速掌握金融相关知识。
工作经历
20XX年3月-20XX年8月                光大银行                       财务主管
工作描述：
1. 主要负责客户开户，理财基金销售，同时销售保险、信托以及贵金属等；
2. 负责银行的外部宣传，同时负责与周边社区的沟通交流以及活动组织协调；
3. 实习工作内容包含了柜员、大堂经理以及客户经理、理财经理的部分工作；
4. 可以很好的完成零售任务，同时维护名下客户，开拓新客户也是工作的一部分。

技能证书
技能证书： 注册会计师资格证书、出纳员资格证书、会计电算化资格证书、CET-4
语言技能： 英语四级（CET-4），较强英语听说读写能力，普通话二级甲等
办公技能： 熟悉EXCEL、WORD、PPT等办公软件及金蝶、ERP、各种税务申报软件等
教育背景

20XX年9月-20XX年6月               财经学院                                财务管理（本科）
主修课程：
基础会计、会计电算化、财务管理学原理、宏观经济学、会计学基础、统计学原理、管理学、会计学原理、财务管理、审计学、成本会计学、管理会计学、管理统计学、英语、高级财务会计等。




姓名：速写简历      性别：女                   民族：汉族
年龄：30岁        电话：138-0000-0001      邮箱：
学历：本科         专业：财务管理             毕业院校：
住址：广东省珠海市13大道08号               邮编：000000





自我评价
本人有较强的沟通协调能力、独立学习和工作的能力，工作踏实，认真细心，积极主动，良好的职业操守，强烈的责任心和团队精神，团队合作意识强，有责任心、工作认真严谨负责，良好的学习能力和分析解决问题的能力，对数据敏感，有较强的抗压能力。

求职意向：银行大堂
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