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速写     应聘：采购员
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· 年龄：22岁   
· 现居：上海市杨浦区
· 电话：139-0000-0000      
· 邮箱：1234567890qq.com







教育经历：


2016.09 ~ 2020.07          	上海对外经贸大学                国际贸易学专业           本科
· 参与校级创业大赛获得一等奖；连续三年获得校奖学金，绩点4.0以上。





实习经历：


[bookmark: _GoBack]2019.11 ~ 2020.02               速写制造有限公司                                 采购员
· 负责公司20余种装饰材料的采购、清退、结算、审核工作。
· 熟知各种装饰材料的性能、价格、产地、用途，随时了解各材料的市场动态。
· 协助材料询价工作，进行材料市场价格调查，对材料价格进行确认，实习期间提出3条关于材料采购的优化建议，2条被采购经理采纳。

2019.08 ~ 2019.12                速写机电有限公司            	                实习生
· 负责服从分配，听从指挥，并严格遵守公司的各项规章制度和有关规定，协助公司的物资、设备的采购工作。
· 负责保存采购工作的必要原始记录，做好统计，定期上报，工作期间记录0差错。


















校园经历：


2017.09 ~ 2019.09			   	      外联部								              部长 
· 负责代表学校与各大院校保持及时的交流与沟通，与和学校联系紧密的各机关单位保持良好的联系。
· 负责策划、组织、协调各类公关事件、外联活动，建立公司健康的社会形象与良好的社会公共关系，做好公司同当地政府、工商联等利益相关者的联系与沟通。
· 负责社团活动经费的拉取工作，成功拉取活动经费8万元。



教育背景：
2009.09~2013.06            中国稻壳儿大学                       市场营销专业        本科            


· 专业能力：采购师职业资格证书
· 语言能力：通过计算机二级证书、大学英语六级等
· 计算机能力：熟练掌握OFFICE软件，能够独立完成excel的数据分析
技能证书：
自我评价：
· 有采购相关的实习经验，主修国际贸易学专业，有相关的知识能力，了解各种商品和与厂家的信息。
· 具备良好的沟通协调能力，多次举办活动。
· 个人具有较强的工作责任感和事业心，原则性强，工作细心，谈判、应变能力，营销策划能力。
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