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Evaluation
语言技能：英语四级证书；英语四级证书；能流畅读写英语；
职业技能：熟悉外贸和订单管理流程；熟悉外贸进出口物流操作（快递，空运，海运的流程熟练操作）。
Technology
专业技能 
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外贸跟单员              
· 跟进订单同客户确认所有细节包括面料、辅料、颜色、数量、价格、包装、交期等。
· 负责同客户日常往来英文邮件及电话的沟通。
· 制作销售合同并联同生产部确认生产细节，要将客户所有要求精确翻译传达给各生产跟单员，并敦促生产跟单及时跟进，审核外销资料及生产制单。
· 同货代、客户联系订舱并安排出运事宜，制作结汇出运单证资料并跟进客户收汇；
熟悉外贸跟单业务流程，熟悉出口船务流程；能独立进行出口船务发运；具有良好的英语听说读写能力，能看懂英文资料；熟练使用Word、Excel等办公软件，进行合同及各类出口单证制作；具有较好的沟通、协调及执行能力。工作细心、认真负责、做事勤快、有条理。
· 时间：2014.9-2018.6                          
· 学校：稻壳大学
· 专业：国际与贸易专业/本科                         
· 电话：188-8888-8888
· 微信：188-8888-8888
· 邮箱：123@123.com
· 现居：广州白云区
· 生日：1995.2.17
· 贯籍：广东广州
· 政治面貌：预备党员
· 毕业学校：稻壳大学
· 工作经验：3年工作经验
Experience
工作经历 
教育背景

联系方式

个人信息

李文清   
求职意向：外贸跟单员
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